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商店公告 

商店公告可將所有欲發佈的訊息傳達予使用者。並可自行創立類別以歸納整理公告，讓管理

人員可以隨時新增、更新、管理各項公告，公告管理亦提供RSS訂閱，讓使用者可以透過各種

RSS閱讀器，更快速的得到最新的公告，達成訊息快速公佈的目的。 

 

後台操作介面 

其所包含之細項功能有：公告類別的新增刪除、公告的新增修改刪除、類別內公告的顯示方

式設定(跑馬燈顯示或靜態條列)及前台顯示筆數。其中，顯示方式的設定(包括顯示筆數及跑

馬燈設定)，主要是為了整體版面美觀考量。管理人員可以依整體版面需求調整顯示的筆數；

如要在一個區塊中顯示大量的公告，則可以善用跑馬燈設定，將大量的公告內容依序撥放。

以下將仿管理者操作流程來進行管理者操作步驟描述字樣： 

1.  公告管理：會將顯示目前該網站底下所有的公告，修改和刪除的功能選項也會在此處列出。 

2.  公告分類：為了將公告予以分類以便進行控管，因此在公告建立前必須要先其所屬之分類

名稱。 

3.  啟用跑馬燈：使畫面更多樣化。 

4.  停用跑馬燈：減少過於花俏的畫面。 

圖形 1.1. 後台操作介面（一） 
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新增分類 

為了將公告予以分類以便進行控管，因此在公告建立前必須要先其所屬之分類名稱。前台顯

示也將以同一類別的公告置於同一區塊。同時，亦可針對類別進行顯示方式的設定：以跑馬

燈顯示或靜態條列；其中靜態顯示的模式，有顯示筆數的限制，以維護整體版面的美觀。 

新增公告分類 

如果想要新增公告分類，利用以下幾個步驟。 

1.  按下「新增分類」，進入目前分類檢視列表中。  

2.  按下【新增】，進行新增分類動作。 

3.  按下【新增】後跳出的新增視窗。 

4.   填入名稱及前台顯示筆數後按下【新增】，即可新增一個公告類別。  

圖形 1.2. 新增公告分類（一） 

 

 

修改公告分類 

在公告分類修改的功能中，可以修改分類的名稱及顯示筆數。而修改分類名稱後，分類中原

有的公告並不會消失，依然留在此分類中。 

1.  請先點選欲修改之公告分類。 

2.  點選完畢後，按下【修改】進行修改動作。 

3.  按下【修改】後會跳出的視窗。 

4.  內容填寫完畢後，按下【確定】即完成修改動作。 

圖形 1.3. 修改公告分類（一） 
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刪除公告分類 

須注意刪除類別時，會將底下之公告一同刪除，且無法救回該資料。 

1.  請先點選欲刪除之公告分類。 

2.  選取完畢後，按下【刪除】並再次按下【確認】後即可完成刪除動作。 

圖形 1.4. 刪除公告分類（一） 

 

 

公告管理 

公告管理會將顯示目前該網站底下所有的公告，修改和刪除的功能選項也會在此處列出。 

查詢公告 

本功能用來依照不同的條件查詢現有的公告。 

1.  可透過公告類別下拉選單，即可列出該類別下之相關公告；可使用日期區間查詢跟關鍵字

查詢；預設為列出全部公告。 
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2.  此為查詢結果。 

圖形 1.5. 查詢公告（一） 

 

 

新增公告 

新增類別後，可開始新增公告。公告中主旨、類別、期限為必填欄位。尚有日期、內容、優

先權、檔案上傳、相關連結等，以下將依序對各欄位做介紹。 

1.  請先點選公告管理，進入管理公告畫面。 

2.  按下【新增】進入新增公告畫面，如下圖：新增公告（二）。 

3.  輸入公告資料，其中公告類別可選擇己存在之公告類別；公告日期若超過期限，則不會顯

示該筆公告，公告顯示順序，可由設定優先權決定。 

公告分類：為使用者自定義的類別，用來分類整理你的公告是屬於哪一類別；預設為使用

者第一項新增之類別。 

寄件對象：請點選「寄件對象」，選取要寄件之對象。 

主旨：主要欲表達的意旨，囊括了整份的公告的精粹，也是在前台一定會顯示的部份。 

內容：對主旨作進一步詳細的說明，可在此欄位講述主旨中未及講述的細節。 

公告日期：為發佈公告時間，程式會自動抓取系統時間。 

期限：公告的最後期限。若超過本日期後，系統將自前台隱藏此公告，使用者再也無法從

前台閱讀到該項文章；系統預設同發文日期，若不更改期限，則隔天就將過期。 

優先權：排序公告先後順序的依據，以0~9排序，數字越小則置於列表的越上方，若設為0
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則視同置頂。若兩公告的優先權相同，則自動以發文日期再做排序，越早發表的公告置於

越上方；其預設值為5。 

前台顯示方式：可讓公告開啟效果更具多樣化，包含點擊展開、跳頁顯示及跳轉頁面。 

發佈單位：可告知使用者此筆公告是由哪一處室或單位所發出的。 

檔案上傳：每筆公告皆可附加多個檔案，並於前台供使用者下載。 

相關連結：每筆公告上可附加多連結，並於前台供使用者點擊標題後可於新視窗開啟連結。 

顯示小圖示：可在公告旁加上new或者是hot的小圖示。 

顯示方式：可選擇是否讓公告顯示時間與發佈單位。 

4.  按下【新增】，即可完成公告新增。 

圖形 1.6. 新增公告（一） 

 

 

圖形 1.7. 新增公告（二） 
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修改公告 

如果想要修改某公告，利用以下步驟。 

1.  請先點選欲修改之公告。 

2.  選取完畢後，按下【修改】進入修改畫面，如下圖：修改公告（二）。 

3.  內容填寫完畢後，按下【更新】即可更新公告。 

圖形 1.8. 修改公告（一） 
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圖形 1.9. 修改公告（二） 

 

 

 

 



 

8 

  

刪除公告 

若欲將不需要的公告刪除，即可利用左列的核選方塊與刪除按鈕來進行刪除的功能。 

1.  請先點選欲刪除之公告。 

2.  點選完畢後，按下【刪除】並再次按下【確認】後即可完成刪除動作。 

圖形 1.10. 刪除公告（一） 

 

 

跑馬燈設定 

每個類別的顯示方式預設值為靜態顯示，故跑馬燈顯示為停用中。 

啟用跑馬燈 

如果想要啟用跑馬燈，利用以下幾個步驟。 

1.  請先選取欲啟用跑馬燈的分類，可一次選取多筆。 

2.  選取完畢後，按下【啟用跑馬燈】即開始啟用跑馬燈。 

圖形 1.11. 啟用跑馬燈（一） 
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前台顯示介面 
1.  若跑馬燈關閉，前台畫面如下圖顯示：(以學會公告為例，按下標題前的【 】展開公告的

內文。【 】可將其收斂。)，以下將仿管理者操作流程來進行管理者操作步驟描述字樣。 

2.  使用者也可按下【訂閱RSS】以便收到此公告的最新資訊。 

圖形 1.12. 前台顯示介面（一） 

 


