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章 1. 飯店基本資料
飯店基本資料可以提供管理者記錄完整的飯店資訊及設備，並可以上傳飯店的照片，在上傳
照片時更可以使用批次上傳的功能，使管理者能夠更加快速的上傳飯店照片，還可以設置飯
店的照片封面，這些資訊都可以在前台給消費者觀看。

後台飯店基本資料模組操作介面
1. 可點選此區塊選擇飯店基本資料、飯店照片的功能。

2. 由此可觀看飯店基本資料。

圖形 1.1. 飯店基本資料基本操作

飯店基本資料
飯店基本資料可以記錄飯店的所有資料，可以進行新增、修改的功能。

新增飯店基本資料
因為飯店基本資料主要功能就是要保存飯店的基本資料，畫面就都一直在顯示飯店基本資
料，方便使用者能夠隨時修改。

1. 填寫飯店資料及勾選飯店擁有的設施，填寫完點選【修改】即可新增飯店基本資料。
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圖形 1.2. 新增飯店基本資料（一）

2. 點選【修改】後，資料即可顯示在此區塊。

圖形 1.3. 新增飯店基本資料（二）

修改飯店基本資料
1. 填寫欲修改之飯店資料及飯店設施，填寫完點選【修改】即可修改飯店基本資料。(範

例：此次修改飯店名稱、入住時間、飯店設施)



飯店基本資料

5

圖形 1.4. 修改飯店基本資料（一）

2. 點選【修改】後，飯店基本資料即更新完成。

圖形 1.5. 修改飯店基本資料（二）

飯店照片
飯店照片可以記錄飯店的所有照片，可以進行新增、刪除、修改及設為封面。

新增飯店照片
1. 點選【新增】。
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圖形 1.6. 新增飯店照片(一)

2. 選擇照片、填寫說明，填寫完後，點選【確定】。（可以選擇一次要上傳幾張，最多同時
上傳5張）

圖形 1.7. 新增飯店照片(二)

3. 點選【確定】後，照片資料即可顯示在此區塊。

圖形 1.8. 新增飯店照片(三)

修改飯店照片
1. 選擇欲修改之照片，點選【修改】。
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圖形 1.9. 修改飯店照片(一)

2. 填寫欲修改的照片或說明，按下【修改】。(範例：此次飯店照片及說明)

圖形 1.10. 修改飯店照片(二)

3. 點選【修改】後，此張照片資料即更新完成。

圖形 1.11. 修改飯店照片(三)

刪除飯店照片
1. 點選欲刪除之照片，點選【刪除】。
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圖形 1.12. 刪除飯店照片(一)

2. 點選【刪除】後，會跳出提示訊息。

圖形 1.13. 刪除飯店照片(二)

3. 按下【確定】後，即可刪除照片資料。

設定飯店封面照片
1. 選取要設為封面的照片後，點選【設定封面】。

圖形 1.14. 設定封面（一）

2. 點選【設定封面】後，此照片即為封面。
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圖形 1.15. 設定封面（二）
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章 2. 客房管理
客房管理主要提供的功能包含每一間的客房資訊及類型，並可以針對每一間客房做新增、修
改、刪除及上傳客房照片、搜尋客房。每間客房在上傳照片時可以使用批次上傳的功能，有
助於快速上傳，還可以選擇某一張照片設為客房封面。為了讓管理者更方便管理客房，可以
透過客房分類的功能，將每間房間依不同類型而區分。而管理者在客房管理所設定的客房資
訊、類型、照片，消費者都可以在前台看到。

後台客房管理模組操作介面
1. 可點選此區塊選擇客房總表、客房分類功能。

2. 可點選此區塊搜尋指定客房基本資料。

3. 由此區塊進行新增、修改、刪除、重新整理和上傳客房照片功能。

4. 由此可觀看客房基本資料。

圖形 2.1. 客房管理基本操作

客房管理資料
客房管理可以記錄所有客房的所有資料，可以進行新增、刪除、修改、查詢、重新整理和上
傳圖片。

新增客房
在新增客房前，必須先去確認是否已經建立飯店基本資料，確認完後，必須在去客房分類確
認是否已經有分類（不包含未分類），以上兩點確認完後，方可進行新增客房。

若上述兩點未先確認，在點選【新增】時，則會跳出警告視窗提醒使用者，先建立飯店或者
先建立分類。

1. 點選【新增】。
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圖形 2.2. 新增客房（一）

2. 填寫客房資料、填寫完點選【新增】即可新增一筆客房資料。

圖形 2.3. 新增客房（二）

3. 點選【新增】後，資料即可顯示在此區塊。

圖形 2.4. 新增客房（三）

修改客房
1. 點選一筆客房，然後再點選【修改】。
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圖形 2.5. 修改客房（一）

2. 填寫欲修改的客房資料、填寫完點選【修改】即可修改所點選的客房資料。(例如:本次
修改客房類型與客房間數)

這邊要注意修改時，客房類型不可選擇未分類，當客房類型是未分類時，一定要將客房
類型改為至其他類型。

圖形 2.6. 修改客房（二）

3. 點選【修改】後，此筆資料即更新完成。

圖形 2.7. 修改客房（三）

刪除客房
1. 點選欲刪除之客房。



客房管理

13

圖形 2.8. 刪除客房（一）

2. 點選【刪除】後，會跳出提示訊息。

圖形 2.9. 刪除客房（二）

3. 點選【確定】後，即可刪除客房資料。

客房照片
客房照片可以記錄客房的所有照片，可以進行新增、修改、刪除和設定封面。

進入客房照片

1. 點選一筆客房，然後再點選【客房照片】。

圖形 2.10. 客房照片(一)

2. 即可進入選擇之客房的客房照片
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圖形 2.11. 客房照片(二)

新增客房照片

1. 點選【新增】。

圖形 2.12. 新增客房照片(一)

2. 選擇完欲上傳之照片及填寫完說明後，點選【確定】。

圖形 2.13. 新增客房照片(二)

3. 選擇【確定】後，照片則可顯示至此區塊。
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圖形 2.14. 新增客房照片(三)

修改客房照片

1. 點選一筆照片，然後再點選【修改】。

圖形 2.15. 修改客房照片(一)

2. 填寫欲修改的照片資料、填寫完點選【修改】即可修改所點選的照片資料。(例如:本次修
改客房照片與客房說明)

圖形 2.16. 修改客房照片(二)

3. 點選【修改】後，此筆資料即更新完成。
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圖形 2.17. 修改客房照片(三)

刪除客房照片

1. 點選欲刪除之客房照片。

圖形 2.18. 刪除客房照片(一)

2. 點選【刪除】後，會跳出提示訊息。

圖形 2.19. 刪除客房照片(二)

3. 點選【確定】後，即可刪除客房照片資料。

設定客房封面

1. 點選一筆照片，然後再點選【設定封面】。
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圖形 2.20. 設定客房封面(一)

2. 點選【設定封面】後，選擇支照片即會設定為封面。

圖形 2.21. 設定客房封面(二)

客房分類資料
客房分類可以記錄所有客房的分類，可以進行新增、刪除、修改。

新增客房分類
1. 對著分類的資料夾，點選右鍵，按下【新增分類】。

圖形 2.22. 新增客房分類(一)

2. 填寫分類名稱，填寫完後按下【新增】。
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圖形 2.23. 新增客房分類(二)

3. 點選【新增】後，資料即可顯示在此區塊。

圖形 2.24. 新增客房分類(三)

修改客房分類
1. 選擇欲修改之分類，點選右鍵，按下【修改分類】。

圖形 2.25. 修改客房分類(一)

2. 填寫欲修改的名稱，按下【修改】。(例如:本次修改分類名稱)
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圖形 2.26. 修改客房分類(二)

3. 點選【修改】後，此筆資料即更新完成。

圖形 2.27. 修改客房分類(三)

刪除客房分類
1. 點選欲刪除之分類，按下右鍵，點選刪除分類。

圖形 2.28. 刪除客房分類(一)

2. 點選【刪除分類】後，會跳出提示訊息。

這邊要注意當刪除某分類時，此分類底下的客房會被移至未分類，必須經由修改客房來改
變客房的類型。
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圖形 2.29. 刪除客房分類(二)

3. 按下【刪除】後，即可刪除分類資料。
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章 3. 訂房管理
訂房管理提供消費者觀看飯店的簡述、照片、設施，還可以看到所有客房的空房狀況以及每
間客房的照片、價錢、詳細資料，可以讓消費者完整了解到此飯店的所有客房資訊，方便消
費者從中選擇自己所需要的客房，還有提供客房分類搜尋，讓消費者在找尋客房能夠更加方
便快速。

前台飯店基本資料模組操作介面
1. 此區塊可以觀看飯店簡述、入住時間、退房時間、總房間數。

2. 此區塊可以觀看飯店照片

3. 此區塊可以觀看飯店設施。

4. 可點選此區塊搜尋指定的客房分類。

5. 此區塊可以觀看客房資訊
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圖形 3.1. 訂房管理基本操作


