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本系統之郵件管理分為兩部份，郵件管理主要為記錄系務系統內，需要外寄之
所有信件，包括問卷建立時需要外寄至填寫對象之信件，並且記錄信件寄出時
間與寄件狀態。而另一部份為Java寄信程式，外寄功能全權交由Java寄信程
式處理，並且定期搜尋系統內所需外寄之信件，統一寄出。郵件管理請參考系
統選單進入。以下將仿管理者操作流程來進行管理者操作步驟描述。 

1.  使用JAVA寄信程式軟體前，請先確認您擁有可使用之SMTP(Simple Mail 
TransferProtocol)。SMTP(簡單信件傳送協定):此協定為協助Java寄信程式
外送信件，當系統進行外送信件時，需要透過此協定連接郵件外送伺服器，
才可將郵件寄出。 

2.  請確認您所使用之SMTP有完整寄信功能。 
3.  SMTP設定請洽系所或學校網站管理人員。 

新增郵件新增郵件新增郵件新增郵件    

新增一筆群組資料，在此管理者可設定群組名稱與描述，並選擇特定對象，成
為群組組員。 

1.  選擇【新增】進入新增郵件畫面，如下圖：新增郵件（二）。 
2.  可透過點選日期圖示、時間圖示來選取郵件寄出日期及時間。 
3.  寄件對象可對對象做加入與刪除管理，按下寄件對象後，即會出現使用者選
擇畫面。 

4.  確認寄件資料及寄件對象輸入無誤後，按下【送出】，即可完成新增郵件動
作。 

5.  若按下【取消】，則取消新增郵件動作，返回上一頁。 

圖形圖形圖形圖形 1.1.  1.1.  1.1.  1.1. 新增郵件新增郵件新增郵件新增郵件（（（（一一一一））））    
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圖形圖形圖形圖形 1.2.  1.2.  1.2.  1.2. 新增郵件新增郵件新增郵件新增郵件（（（（二二二二））））    
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本功能為此模組進入後首要畫面，網站管理者可透過郵件管理，查詢已寄出或
未寄出之郵件。 

修改郵件修改郵件修改郵件修改郵件    

網站管理者可對未寄出之郵件，做修改的動作。但若郵件已寄出，則無法修改。 
1.  選定欲修改之郵件並按下【修改】，進入修改郵件內容頁面，如下圖：修改
郵件（二）。 

2.  將內修改完畢後，點選送出，內容即修改完畢。 

圖形圖形圖形圖形 1.3.  1.3.  1.3.  1.3. 修改郵件修改郵件修改郵件修改郵件（（（（一一一一））））    
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圖形圖形圖形圖形 1.4.  1.4.  1.4.  1.4. 修改郵件修改郵件修改郵件修改郵件（（（（二二二二））））    

 

刪除郵件刪除郵件刪除郵件刪除郵件    

本功能用來刪除已新增的郵件。 
1.  先勾選欲刪除郵件。 
2.  勾選完畢後，點選此按鈕。 
3.  點選按鈕後跳出的確認視窗。 
4.  若確定刪除郵件，請點選此按鈕。 
5.  若不要刪除郵件，點選此按鈕，關閉此確認視窗。 
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圖形圖形圖形圖形 1.5.  1.5.  1.5.  1.5. 刪除郵件刪除郵件刪除郵件刪除郵件（（（（一一一一））））    

 
 


