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會員等級將特定族群編成群組，以便針對該一族群進行設定，同時，可藉
由群組管理中的編組來開放允許下載或瀏覽權限。 
 

操作介面介紹操作介面介紹操作介面介紹操作介面介紹    
1.  會員總表：所有會員等級列表，提供刪除、修改及匯出的功能。 
2.  新增群組：用來新增尚未建立群組，且需特定管理的會員等級。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.1111. . . . 會員等級介面會員等級介面會員等級介面會員等級介面    

 
 

新增會員等級新增會員等級新增會員等級新增會員等級    

以本教學文件「流行e館」為例：日後商店將不定期發出電子報，告知會員商
店的最新消息，因此為方便管理有訂閱電子報的訂閱者，增設「e_newsletter」
的群組。 

1.欲新增新的群組，點選「新增群組」即可，進入新增會員等級畫面。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.2222. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    新增等級新增等級新增等級新增等級((((一一一一))))    
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2.進入新增畫面後，依序填寫群組名稱、群組描述、組長帳號及新增成員，確
認輸入無誤，按下【新增】送出。新增完成後，會跳出對話視窗告知新增完成。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.3333. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    新增等級新增等級新增等級新增等級((((二二二二))))    

 
3.新增完成後，群組總表內，即可見剛才新增的「e_newsletter」群組。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.4444. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    新增等級新增等級新增等級新增等級((((三三三三))))    
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修改會員等級修改會員等級修改會員等級修改會員等級    

以本教學文件「流行e館」為例：新增完的「e_newsletter」群組，擔心描述
的內容不夠詳細，可進行修改。 

1.選取欲修改群組「e_newsletter」，按下該列最後一欄【修改】，即可進行
該群組的修改。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.5555. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    修改等級修改等級修改等級修改等級((((一一一一))))    

 
2.進入修改畫面後，於欲修改的部分進行修改完畢後，點選【更新】送出修改。
送出修改完成後，會跳出對話視窗告知修改完成。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.6666. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    修改等級修改等級修改等級修改等級((((二二二二))))    
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圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.7777. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    修改等級修改等級修改等級修改等級((((三三三三))))    

 
 

匯出會員等級資料匯出會員等級資料匯出會員等級資料匯出會員等級資料    

以本教學文件「流行e館」為例：欲檢視「e_newsletter」群組內的成員資料，
透過匯出成員資料，來滿足檢視的需求。 

1.點選欲匯出的群組名稱，並按下【匯出群組成員資料】，送出匯出檔案的需
求。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.8888. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    匯出等級匯出等級匯出等級匯出等級((((一一一一))))    

 
2.送出匯出，即可選擇儲存檔案或是直接開啟檔案的方式來檢視成員資料。 

圖形圖形圖形圖形 1. 1. 1. 1.9999. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    匯出等級匯出等級匯出等級匯出等級((((二二二二))))    
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3.選擇儲存檔案，即可於下載資料夾內看到剛才所匯出的檔案。 

圖形圖形圖形圖形 1.1 1.1 1.1 1.10000. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    匯出等級匯出等級匯出等級匯出等級((((三三三三))))    

 
 

刪除會員等級刪除會員等級刪除會員等級刪除會員等級    

以本教學文件「流行e館」為例：假設商店決定日後不再發行電子報，因此無
須再統一管理訂閱電子報的訂閱者，即可刪除「e_newsletter」的群組。 

1..點選欲刪除的群組名稱，並按下【刪除】送出即可。 

圖形圖形圖形圖形 1.1 1.1 1.1 1.11111. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    刪除等級刪除等級刪除等級刪除等級((((一一一一))))    
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2.送出刪除，會跳出一個確認是否刪除的對話框，若送出確認，即會有刪除完
成的提示框。 

圖形圖形圖形圖形 1.1 1.1 1.1 1.12222. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    刪除等級刪除等級刪除等級刪除等級((((二二二二))))    

 
3.刪除完成後，於群組總表內，已無「e_newsletter」群組的存在。 

圖形圖形圖形圖形 1.1 1.1 1.1 1.13333. . . . 會員等級會員等級會員等級會員等級    ----    刪除等級刪除等級刪除等級刪除等級((((三三三三))))    

 


